ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA A
AGENCIA ESTATAL DE VIVIENDA VIVIED

RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 085/2015
La Paz, 10 de junio de 2015

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Que por Decreto Supremo N° 0986 de 21 de septiembre de 2011 se creé la Agencia
Estatal de Vivienda como institucion publica descentralizada de derecho publico, con
personalidad juridica, autonomia de gestién administrativa, financiera, legal y técnica, y
patrimonio propio, bajo tuicién del Ministerio de Obras Publicas, Servicios y Vivienda, con
el objetc de dotar con soluciones habitacionales y habitat a la poblacién del Estado
Plurinacional de Bolivia.

Que el inciso €) del articulo 10 del Decreto Supremo N°® 0986 de 21 de septiembre de 2011
prevé como funcidén del Director General Ejecutivo de la Agencia Estatal de Vivienda el
emitir resoluciones administrativas y realizar las acciones que correspondan para el
cumplimiento de sus funciones.

Que el articulo 232 de la Constitucion Politica del Estado dispone que la Administracién
Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad, competencia, eficiencia,
calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que el inciso ¢) del articulo 1 de la Ley N® 1178 de 20 de julio de 1990 establece que dicha
Ley tiene como objeto el lograr que todo servidor pablico, sin distincidn de jerarquia, asuma
plena responsabilidad por sus actos, rindiendo cuenta no sélo de los objetivos a que se
destinaron los recursos publicos que le fueron confiados sino también de la forma y
resultados de su aplicacién.

Que asimismo, el articulo 14 de la citada Ley prevé que los procedimientos de control
interno previo se aplicaran por todas las unidades de la entidad antes de la ejecucion de
sus operaciones y actividades o de que sus actos causen efectos.

Que el inciso ¢) del articulo 21 del Reglamento para el Ejercicio de las Atribuciones de la
Contraloria General de la Republica, ahora del Estado, aprobado por el Decreto Supremo
N° 23215 de 22 de julio de 1992, prescribe que la normatividad secundaria de control
gubernamental interno estara integrada en los sistemas de administracion y se desarrollara
en reglamentos especificos, y las técnicas y procedimientos de autorizacion,
procesamiento, clasificacién, registro, verificacion, evaluacién, seguridad y proteccion fisica
de las operaciones 0 actividades, establecidos por los ejecutives de cada entidad para
alcanzar los objetivos generales del sistema de control interno.

Que el Decreto Supremo N° 27327 de 31 de enero de 2004 dispone un marco de
austeridad, racionalizando el gasto en las entidades pulblicas en busqueda de un
instrumento normativo para la eficaz y eficiente administracién de los recursos publicos.

Que el Decreto Supremo N° 28109 de 6 de mayo de 2005 sefiala que los gastos por
concepto de atencién a los representantes de organismos internacionales e invitados
especiales que visiten el pais en mision oficial y otros eventos que considere preciso
efectuar la entidad responsable, seran autorizados mediante resolucién expresa de la
maxima autoridad ejecutiva de la entidad.

Que el Decreto Supremo N° 1788 de 06 de noviembre de 2013, establece la escala de
viaticos, categorias y pasajes para los servidores publicos, personal eventual y consultores
individuales de linea del sector publico que viajan en mision oficial al exterior e interior del |
pais, asi como también aspectos operativos relacionados a gastos realizados en el exterior !
como en el interior del Estado, emergentes de viajes oficiales.

Que el Informe AEV/UFF_INF/Nro.0022/2015 de 30 de abril de 2015, elaborado por la

= - Técnico | Encargada de Pasajes y Viaticos Unidad Financiera recomendd aprobar las

/ modificaciones realizadas al Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la Agencia

Estatal de Vivienda, solicité la aprobacion del Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos
mediante Resolucién Administrativa expresa.
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Que mediante Informe Juridico INF/AEV/DAJ N° 227/2015 de 10 de junio de 2015, la
Direccidn de Asuntos Juridicos de la Agencia Estatal de Vivienda recomendd emitir la
correspondiente resolucion administrativa que apruebe el Reglamento Interno de Pasajes y
Viaticos de la Agencia Estatal de Vivienda.

POR TANTO:

El Director General Ejecutivo de la Agencia Estatal de Vivienda, en ejercicio de sus
funciones,

RESUELVE:

PRIMERO.- Aprobar el Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la Agencia Estatal de
Vivienda, en sus cinco (5) Capitulos, treinta y nueve (39} Articulos y sus cuatro (4) Anexos,
que adjuntos a la presente Resolucion Administrativa forman parte integrante e indivisible
de la misma.

SEGUNDO.- La Direccién de Asuntos Administrativos Financieros queda encargada de la
difusién, cumplimiento y aplicacion del Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la
Agencia Estatal de Vivienda.

TERCERO.- El Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos, aprobado por la presente
Resolucién Administrativa, entrara en vigencia a partir del 15 de junio de 2015.

CUARTO.- Se abroga el Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos de la Agencia Estatal
de Vivienda aprobado por Resolucion Administrativa N° 046/2012 de 19 de diciembre de
2012.

Comuniquese, registrese y archivese.
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REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE
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REGLAMENTO DE PASAJES Y VIATICOS DE LA AGENCIA
ESTATAL DE VIVIENDA - AEVIVIENDA

CAPITULO PRIMERO
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- [Objeto). El presente Reglamento tiene por objeto regular la asignacion vy
descargo de pasajes y viaticos por viajes realizados al interior y exterior del pais
para servidoras(es) publicas(os), personal eventual y consultores individuales de linea que se
encuentren bajo dependencia de la Agencia Estatal de Vivienda, asi como invitados, que
se encuentren desarrollande actividades relacicnadas con la mision y objetivos institucionales.

Articulo 2.- {Definiciones). Para efectos del presente Reglamento se entendera por:

a) Comisién oficial de viaje: Disposicién adoptada por la entidad, a través de
sus autoridades jerarquicas, para que una servidora o servidor publico, personal
eventual o consultores individuales de linea ejecuten una misidn oficial especifica en
una ciudad o localidad diferente a su centro de trabajo, ya sea nacional o©
internacional.

b) Pasajes: Gastos a efectuarse por servicios de transporte aéreo, terrestre, ferreo
y fluvial para viajes en mision oficial de servidoras(es) publicas(os), personal
eventual, consultores individuales de linea e invitados autorizados por autoridad
competente,

c) Viaticos: Gastos de personal permanente, eventual, consultores individuales de linea, de
acuerdo a contrato cuando corresponda, & invitados auforizados que se encuentren
en misidn oficial, para cubrir alojamiento y manutencidn (incluye gastos por
impuestos de viaje).

d) Gastos reembolsables: Pasajes y viaticos que paga la Institucion a las servidoras(es)
pUblicas(os), personal eventual y consultores individuales de linea en forma posterior a
la realizacion de un viaje en comisidn, debidamente autorizado por  autoridad
competente.

o) Gastos de Representacion.- Gasto asignado a la Maxima Autoridad Ejecutiva de la
AEVIVIENDA por vigje en misidn oficial al exterior del Estado Plurinacional en
representacién del Pais.

f) Servidora o Servidor Publico: Personas individuales cue prestan servicios
eh relacion de dependencia con autoridades estatales, cualquiera sea la fuente
de su remuneracion.

g) Personal Eventual: Personas individuales que prestan servicios en relacion de
dependencia con autoridades estatales sujetas a contrato en forma eventual (partida
presupuestaria  12100) y son contratadas en el marco del Sistema de Administracién de
Personal.

h) Consultor de linea: Persona individual gque realiza actividades o trabajos
recurrentes que deben ser desarrollados con dedicacién exclusiva en la entidad, de
acuerdo con los términos de referencia y las condiciones establecidas en el contrato,

i) Invitados: Personas naturales de Instituciones Publicas, Privadas, Organizaciones
Sociales, Funcionales y Territoriales, Sindicales y otras a las que se invita a participar
en actividades relacionadas con la mision y objetivos institucionales de la Agencia
Estatal de Vivienda u objetivos especificos establecidos en normas especiales, a favor de
los cuales se financian los gastos de pasajes y/o viaticos; asimismo, personas que por
convenios suscritos por la Agencia Estatal de Vivienda con otras Instituciones, realizan
actividades en forma coordinada.

)y Comisionados: Se refiere al Director(a) General Ejecutivo(a) y demas servidores
plblicos de planta, personal eventual y consultores individuales de linea que prestan
servicios en la Agencia Estatal de Vivienda que hayan sido declarados en comision.

‘ &
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Articulo 3 (Marco normativo). El presente Reglamento tiene como base legal las
siguientes disposiciones:

a) Constitucion Politica del Estado;

by Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control Gubernamentales
y sus disposiciones reglamentarias,

¢} Ley N° 843 de 20 de mayo de 1986 de Reforma Tributaria;

d) Ley N° 2341 de 23 de abril de 2002, de Procedimiento Administrative;

e) Decreto Supremo N° 23318 - A de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de
Responsabilidad por la Funcidn Publica;

fy Decreto Suprema N° 26237 de 29 de junioc de 2001, Modificaciones al Decreto
Supremo N° 23318 -A de 3 de noviembre de 1992, Reglamento de |la
Responsabilidad por la Funcién Publica;

g) Decreto Supremo W 281089 de 6 de mayo de 2005, establsce que los gastos
por concepto de atencién a representantes de organismos internacionales e
invitados especiales que visiten el pais en misidn oficial y otros eventos que
considere preciso efectuar la entidad responsable, serdn autorizados mediante
resolucion expresa de la Maxima Autoridad Ejecutiva de la entidad;

hy Decreto Supremo N° 20894 de 7 de febrero de 2009, que establece ta Estructura
Organizativa del Organo Ejecutivo del Estado Plurinacional;

i) Decreto Supremo N° 0986 de 21 de septiembre de 2011, que estabiece la creacion
de la Agencia Estatal de Vivienda - AEVIVIENDA;

) Resolucién Ministerial N° 63 de 22 de mayo de 1995, que establece el descargo
de las notas fiscales en cumplimiento al Decreto Supremo N° 21364 de 13 de agosto
de 1986;

k) Resolucién Ministerial N° 020 del Ministerio de Hacienda, del 25 de enero de 2002,
gue establece el descargo de las notas fiscales en cumplimiento al Decreto Supremo
N°21531.

i) Decreto Supremo No. 1788 de 8 de noviembre de 2013 que establece la escala de viaticos,
categorias y pasajes para el sector plblico, acorde a la nueva estructura del Estado
Plurinacional;

Articulo 4.- (Ambito de Aplicacién). El presente Reglamento es de estricto cumplimiento
para todas las areas y unidades organizacionales de la Agencia Estatal de Vivienda, siendo
sus titulares los responsables de su cumplimiento, conforme a disposiciones legales
vigentes.

Articulo 5.- (Aprobacion y difusién del Reglamento). Es facultad de la MAE de la
AEVIVIENDA, la aprobacién del presente Reglamento y su correspondiente difusién a través de
la Direccién de Asuntos Administrativos Financieros (DAAF).

Articulo 6.- {Incumplimiento al Reglamento de Pasajes y Viaticos e Instructivos Especiales).
Ei incumplimiento a las disposiciones establecidas en este Reglamento e instrucciones especiales
emitidas por las autoridades de la AEVIVIENDA, podrd generar responsabilidad por la funcion
plblica de acuerdo con lo establecido en el Capitulo V (Responsabilidad por la
Funcidn Publica) de la Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion vy
Control Gubernamentales, el Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de
1992, Reglamento de la Responsabilidad por la Funcién Publica y el Decreto Supremo N°
26237 de 29 de junio de 2001, que modifica el Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre
de 1992,

Articulo 7.- (Revisién y Actualizacién del Reglamento). La Unidad Financiera y la Direccion
de Asuntes Juridicos, revisaran y actualizaran el presente Reglamento, basandose en la
experiencia de su aplicacion y/o modificaciones en la normativa superior correspondiente.
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Articulo 8.- (Administracién del Fondo de Pasajes y Viaticos). La Unidad Financiera de la
Agencia Estatal de Vivienda y los responsables (profesionales o técnicos) financieros de las
Direcciones Departamentales, segun corresponda, administraran los fondos para pasajes y viaticos
al interior y exterior del pais en el &mbito de su competencia y cumplirdn entre otras, las siguientes
funciones basicas:

a) Cumplir y hacer cumplir lo dispuesto en el presente reglamento y otras disposiciones
relativas a la administracién de pasajes y vidticos emanadas.

b} Verificar et cumplimiento de los requisitos y formularios exigidos en el presente Reglamento
y normativa complementaria aplicable, para la asignacion de recursos;

¢) Ejecutar, previa revisién de la informacién contenida en formularios y documentacion
correspondiente, los recursos para cubrir viaticos y pasajes de los comisionados;

d) Elaborar comprobantes sobre la asignacion y descargo de pasajes y viaticos;

e) Recibir y revisar los formularios y la documentacion correspondiente al descargo y efectuar
las acciones que deriven de dicha revision;

f) Realizar las acciones necesarias a fin de obtener los descargos requeridos evitando el
crecimiento indiscriminado de los cargos de cuenta documentada por la asignacién de
pasajes y viaticos.

Articulo 9.- (Elaboracién y Actualizacién  de Formularies, instructivos vy circulares). La
Direccion de Asuntos Administrativos y Financieros podrd emitir instructivos y circulares en el
marco del presente Reglamento, asi como aprobar ofros formularios complementarios @ los
sefialados en el mismo.

CAPITULO SEGUNDO
REQUISITOS Y PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO
DE PASAJES Y VIATICOS

Articulo 10.- (Declaratoria en Comisién Oficial de Viaje).

a) Para que las servidoras y servidores publicos, personal eventual y consultores de linea,
tengan acceso a pasajes y viaticos pagados por la AEVIVIENDA, deberén ser declarados en
comision oficial,

b) Los viajes deberan ser programados eficientemente evitando incurrir en gastos excesivos
en rutas innecesarias;

¢) La servidor publico que Autoriza la comision oficial de viaje es responsable por la
pertinencia y el tiempo del vigje.

d) Las servidoras y servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea,
seran declarados en comision oficial, siempre que la actividad a ser ejecutada guarde
relacién con el cargo y las funciones que desempefian, salvo autorizacion expresa de la
Maxima Autoridad FEjecutiva, o cuando la ejecucion de actividades requieran la
participacién masiva del personal de la AEVIVIENDA. El pago de viaticos al personal
eventual y consultores individuales de linea debe estar establecido en los respectivos
contratos de servicio.

e) Elpersonal a serdeclarado en comision oficial es responsable de tramitar la solicitud de
pasajes y viaticos hasta la entrega y pago de los mismos, debiendo realizar el seguimiento
correspondiente a su solicitud.

f) El personal a ser declarado en comision oficial no debe mantener saldos pendientes de
descargo a provisiones anteriores, por concepto de pasajes, viaticos u otros conceptos.

Articulo 11.- (Formulario de Autorizacion y Solicitud de Pasajes y Viaticos). Es el documento
oficial en el que se consigna la autorizacion, objetivo del viaje, datos del funcionario declarado en
comision oficial, el tiempo, lugar y madio de transporte.
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Cuande existiera reprogramacion de actividades, modificacion de tarifa aérea y/o terrestre, el
personal declarado en comisidn oficial de viaje, debera llenar un Formulario de Autorizacién y
Solicitud de Pasajes y Vidticos complementario.

Articulo 12.- {Requisitos y Plazos para la Solicitud). |. El personal permanente, personal
eventual y consultores individuales de linea presentaran a la Unidad Financiera de la AEVIVIENDA,
y en las oficinas departamentales, ante el profesional ¢ responsable administrativo financiero, el
Formulario de "Solicitud de Pasajes y Viaticos - PYV - 001", debidamente llenado y firmado,
cuande menos con veinticuatro (24) horas de anticipacion cuando se traten de viajes en dias
habiles.

It. Para viajes que requieren ser autorizados mediante Resolucién Administrativa:

a) Vigjes al interior del pais en fin de semana o feriados, se requiere que las unidades
ejecutoras, inicien el tramite en la Unidad Financiera de la AEVIVIENDA, y en las oficinas
departamentales, ante el profesional ¢ responsable administrativo financiero con una
anticipacién minima de cuarenta y ccho (48) horas a la realizacién del viaje.

b) Viajes al exterior e invitados se requiere que las unidades ejecutoras, inicien el tramite en
la Unidad Financiera de la AEVIVIENDA con una anticipaciéon minima de cuarenta y ocho
(72) horas a la realizacion del viaje.

[Il. En ambos casos, €l calcule de pasajes y vidticos debera ser realizado por la Unidad Financiera
ylo profesional o responsable administrativo financiero de las Direcciones Departamentales, segun
corresponda, a través del Formulario de "Liquidacién de Pasajes y Viaticos PYV - 005",

IV. Fl personal permanente, personal eventual y consultores individuales de linea presentaran a la
Unidad Financiera de la AEVIVIENDA el Formulario de "Solicitud de Pasajes y Viaticos - PYV -
001", debidamente llenado y firmado, cuando menos con veinticuatro (24) horas de anticipacion
cuando se traten de viajes en dias habiles

Articulo 13.- (Excepcion). Excepcionalmente y previa autorizacién de la MAE, la Unidad
Financiera ylo profesional o responsable administrativo financiero de las Direcciones
Departamentales, recibird tramites de pasajes y vidticos en el dia, cuando estos viajes sean de
urgencia, emergencia o imprevistos debhidamente justificados.

Articulo 14.- (Autorizacion y Declaratoria en Comisiéon Oficial de Viajes al interior del Pais).

I. Las servidoras y servidores publicas, personal eventual y los consultores individuales de linea
solicitaran a la Direccidn de Asuntos Administrativos y Financieros y cuando corresponda, en ias
oficinas departamentales, ante el profesional o responsable administrativo financiero, |a provision
de pasajes y viaticas, sefialando el lugar y tiempo de duracion del viaje.

Il. El Farmulario "Solicitud de Pasajes y Vidticos — PYV-001" tendrd los siguientes niveles de
autorizacién, aun en los cascs de convalidacién de viaje:
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SERVIDOR PUBLICO AUTORIZACION

Director Cepartamental,

pesonal dependendiente de |Director {(a) General Ejecutivo

“yivien

la Direccion General (a)
Ejecutiva
Personal de la Oficina
Nacional (servidoras y Director (a) de Areayen los
senidores publicos, casos que corresponda, por
personal eventual y el Jefe (a) de Unidad

consultores de linea)
Personal de las Direcciones
Departamentales (servidoras
ysenidores publicos, Director (a) Departamental
persconal eventual y
consultores de linea)

Articulo 15.- (Viaticos de Fin de Semana y/o Feriado). |. Se efectuard el pago de viaticos en
fin de semana o feriado Unicamente en los casos que se detallan a continuacion siempre que
estos sean autorizados mediante resolucion administrativa:

a) Cuando las actividades justifiquen la presencia y funcién especifica de la servidora o
servidor publico, personal eventual o consuitores individuales de linea de la Agencia
Estatal de Vivienda en fin de semana o feriado.

b) Porrazones de itinerario que demande la presencia del personal, previo al evento.

c) Cuando la comisién exceda los 6 dias habiles y continuos de trabajo.

Il. Las servidoras y servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de linea, para
la elaboracién  de la Resolucion Administrativa deberan presentar el Formulario de "Solicitud de
Pasajes y Vidticos - PYV-001"

lll. Cuande la comision sea realizada por equipos de trabajo conformados por servidoras(es)
publicas(os), personal eventual y consultores individuales de linea, el responsable del evento
sefialard mediante nota, el motivo por el cual el personal debera permanecer en fin de semana
ylo feriados, adjuntando el Formulario de “Solicitud de Pasajes y Viaticos - PYV - 001"
de cada uno de los comisionados y remitira toda la documentacién a la Unidad Financiera para el
tramite de pago de pasajes y viaticos y emision de la Resolucion Administrativa correspondiente.

Articulo 16.- {Autorizacién y Declaratoria en Comision para Viajes al Exterior). 1. En
caso de viajes al exterior, se debe adjuntar el itinerario de vuelo, el Formulario "Solicitud de
Pasajes y Viaticos - PYV - 001" la invitacién o documento que sefiale claramente los gastos a ser
cubiertos por la institucién organizadora (pasajes, vidticos, hospedaje, alimentacion), cuando
corresponda, y autorizacidn expresa de la Maxima Autoridad Ejecutiva.

Il. Para el calculo de vidticos al exterior se tomard en cuenta los dias de transito obligatorio que
establezcan las lineas aéreas.

Ill. Las servidoras y servidores publicos y personal eventual dependientes de la Agencia Estatal de
Vivienda para la realizacion de viajes al exterior del Estado Plurinacional, deberan ser declarados
comision oficial de viaje, a través de una Resolucién Administrativa emitida por MAE.

IV. Los consultores individuales de linea, para realizar viajes al exterior deberan ser declarados en
comisidn mediante Resolucidn Administrativa.

i L e

Articulo 17.- (Invitados que desarrollan actividades para la Agencia Estatal de Vivienda). I. En
caso de existir invitados por la Agencia Estatal de Vivienda que se encuentren

-
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desarrollando  actividades para la AEVIVIENDA, se deberd autorizar el pago de pasajes vy
vidticos al interior o exterior del pals tanto en dias habiles como en fin de semana y feriados
mediante Resclucién Administrativa expresa.

II. El viaje debera ser justificado técnicamente por el personal responsable del evento y el jefe
inmediato superior y autorizado por la MAE.

lll. Para los viajes realizados por invitados, la unidad solicitante deberd adjuntar en cinco (5)
ejemplares la némina y cantidad de participantes, sefialando el lugar de procedencia y la institucion
a la que pertenecen, debidamente firmados por la o el servidor publico responsable de su
glaboracién y Visto Bueno de la autoridad jerarquica a partir de Direcciones de area o
departamentales. Las unidades solicitantes, para la elaboracién de la Resolucion Administrativa
deberan presentar el Formulario de "Solicitud de Pasajes y Viaticos para Invitados PYV - 002"
debidamente Henado.

Articulo 18.- (Convalidacién de Viajes en Comision). I. Excepcionalmente, en caso de ocurrir la
imposibilidad de cumplir con los requisitos sefialados en el Articulo 12 del presente Reglamento,
por motivo de urgencia o imprevistos, los Comisionados podran tramitar la convalidacion del viaje
realizado al exterior o interior del pais, mediante Resolucion Administrativa.

II. Se podra convalidar el viaje realizado, previa presentacion de los siguientes requisitos:

a) El comisionado debera llenar los Formularios "Solicitud de Pasajes y Viaticos - PYV - 001" vy
"Informe de Viaje - PYV - 004", adjuntando nota de justificacién que sefale la imposibilidad
de cumplimiento previo de requisitos establecidos para el pago de Pasajes y Viaticos.
Asimismo, sefialara los resultados obtenidos en la actividad realizada. Dicho Formulario
debera contar con el Visto Bueno de la Maxima Autoridad Ejecutiva, acompanando los
documentos que acrediten el viaje realizado; El Comisionado gue solicite la canvalidacion es
responsable del correcto llenado de los Formularios antes mencionados.

b) E! Comisionado, en el plazo maximo de ocho (8) dias habiles posteriores al retorno del
viaje debera presentar la documentacién sefialada en el inciso a) del presente articulo a
la Unidad Financiera, para el calculo de los pasajes y viaticos correspondientes;

¢) La Unidad Financiera en forma conjunta al Formulario "Liquidacion de Pasajes y Viaticos
PYV - 005" debidamente llenado, remitira los documentos a la Direccidn de Asuntos
Juridicos para la elaboracion de la Resolucién Administrativa, segun corresponda;

d) Vencido el plazo de presentacién, la solicitud de convalidacion de viaje sera rechazada de
manera definitiva.

Articulo 19.- (Procedimiento de elaboracién de Resoluciones Administrativas). . Para la
elaboracién de proyectos de resoluciones administrativas tanto para convalidacion de viajes como
para viajes en fines de semana y feriados se procedera de la siguiente manera:

a) Para viajes realizados por el personal dependiente de la Oficina Nacional, la Direccién de
Asuntos Juridicos, previa verificacién de la documentacion, emitira un informe juridico y el
Proyecto de Resolucidon Administrativa, en el plazo maximo de dos (2) dias habiles
posteriores a la recepcion de dicha documentacion, mismos que seran remitides a la MAE
para su aprobacion.

b) Para viajes realizados por el personal dependiente de las Direcciones Departamentales, el
area juridica de la Departamental, previa verificacion de la documentacion, emitira un
informe juridico y el Proyecto de Resolucion Administrativa, en el plazo maximo de dos (2)
dias habiles posteriores a la recepcién de dicha documentacién, misma sera remitida al
Director Departamental correspondiente para su aprobacion.
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H. Una copia legalizada de la Resolucidn gue se emita sera remitida a la Direccién de Asuntos
Administrativos y Financieros, ¢ al area administrativa financiera de cada direccion conjuntamente

con la documentacion de respaldo, para que se proceda al pago, de acuerdo a lo establecido en
el presente Reglamento.

CAPITULO TERCERQ
PRESUPUESTC Y PROCEDIMIENTO DE DESCARGO DE
PASAJES Y VIATICOS

Articulo 20.- (Presupuesto para Pasajes y Viaticos).

a) Los gastos de pasajes y vidticos deberan estar consignados en la Programacién de
Operacidn Anual - POA, de la unidad organizacional que ejecuta la actividad;

b) Los gastos de pasajes y viaticos deberan ser programados e imputados a las partidas del
presupuesto de cada unidad organizacional y no podran exceder el techo establecido.

Articuto 21.- (Descargo por Concepto de Pasajes y Viaticos). |. El personal y consultores
individuales de linea que hubieren accedido a pasajes y viaticos, deberan realizar obligatoriamente
al retorno del viaje, el descargo correspondiente indefectiblemente en el plazo maximo de 8 (ocho)
dias habiles computables a partir de la fecha de retorno, presentando la siguiente documentacion:

a) Formulario "Informe  de Viaje PYV - 004", aprobado por la autoridad que autorizo la
comisién oficial de viaje. En el mismo debera detallarse, de forma obligatoria, el lugar y
fecha de la realizacion de las actividades en forma cronoldgica;

by Pases a bordo o en su defecto certificacion de la linea aérea, en caso de viaje aéreo.
En caso de viaje terrestre interdepartamental factura de la empresa de transporte o boletos
en caso de viajes interprovinciales. Para viajes al area rural donde no existan oficinas de
transporte que entreguen boletos por concepto de pasajes terrestres o fluviales, el
beneficiaric podra elaborar y firmar un recibo o constancia por concepto de pasajes o el
Formulario "Recibo Oficial PYV - 003", el mismo que debera contar con el Visto Bueno
de la autoridad gue instruyo el vigje;

c) Notas fiscales pegadas en hojas tamafio carta con rubrica y numeracion respectiva, el
formulario para la presentacién de facturas vigentes det Servicio de Impuestos Nacionales;
El formulario debe estar llenado de acuerde a disposiciones legales en vigencia y contener
la firma del servidor plblico declarado en comisién oficial de viaje, sello de recepcion;

d) Boletas de depdsito por devolucion de dinero en la Cuenta Corriente de la AEVIVIENDA
establecida para el efecto, si la provisién de fondos hubiera sido efectuada mediante
cheque; o, en su defecto boleta de depésito en la Cuenta Unica del Tesoro (CUT), sila
provisién de fondos se hubiese efectuado mediante transferencia electronica (SIGMA),

&) Fotocopia del Formulario "Solicitud de Pasajes y Viaticos - PYV - 001" para Servidoras(es)
Piblicos, personal eventual y consultores individuales de linea,

f} Todo el personal, excepto la MAE, que hubieren viajado en vehiculos oficiales de la
Agencia Estatal de Vivienda al interior del pais, deberan presentar fotocopia de los
comprobantes de pago de la Tasa de Rodaje (peaje) e infermar el niimero de placa del
vehiculo utilizado y nombre del chofer asignado.

Il. Para los invitados de la Agencia Estatal de Vivienda que hubieren accedido a pasajes y viaticos,
se requiere que el personal o consultor de linea encargado de la actividad, presente la siguiente
documentacién:

a) Copia del Formulario de "Solicitud de Pasajes y Viaticos para Invitados PYV - 002",
b} Planila de pago de vidticos y pasajes de ida y retorno debidamente firmados por los
beneficiarios, sefialando dias de vidtico, monto pagado por vidticos yfo pasajes y el
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descuento por la retencién de impuestos correspondiente al 13% por el RC-IVA. La planilla

debera contar con la firma del personal @ consultor de linea responsable del evento con

Visto Bueno del inmediato superior.

c) Formulario de pago de impuestos correspondiente al 13% de RC-IVA por la retencidn
sefialada en el inciso b).

d) Excepcionalmente, para los invitados, se podrd aprcbar el descargo de pasajes y
vidticos con la presentacion del original del pase a bordo, factura o boleto del viaje de ida
o de retorno al evento (dependiende si el vigje fuese via aérea o via terrestre) conforme a
lo descrito en el inciso b) del paragrafo | del articulo 21 del presente Reglamento,
sefialando esta situacién en el informe de descargo correspondiente.

e) En caso de autoridades y personalidades invitadas a realizar actividades inscritas en el
POA de la AEVIVIENDA, se podra aprobar el descargo de pasajes y vidticos con la
presentacion de un informe de la unidad solicitante, detallando los aspectos técnicos y
administrativos de la actividad.

f) Boletas de depdsito por devolucién de dinero, en la Cuenta Corriente de la AEVIVIENDA
establecida para el efecto si la provisién de fondos hubiese sido efectuada mediante
cheque; o, en su defecto, boleta de depésito en la Cuenta Unica del Tesoro (CUT) si la
provisién de fondos se hubiese efectuada mediante transferencia electronica (SIGMA).

g) Entodos los casos se adjuntard fotocopia de la Resolucién Administrativa que autorizd el

pagc de pasajes y viaticos.

Articulo 22.- (Pago de Viaticos). El pago de viaticos podra efectuarse en efectivo, emision de
cheques ylo a través de transferencia electrénica via SIGMA, a este efecto, los servidores publicos,
personal eventual y/o consultores individuales de linea de la AEVIVIENDA tienen la obligacién de
tener registrada una cuenta como Beneficiario SIGMA - SIGEP.

Articulo 23. (Sancion por falta de Descargo).

a) En caso de no efectuarse el descargo respectivoc en el plazo establecido en el
paragrafo | del articulo 21 de presente Reglamento, seran considerados como gastos
particulares y deducidos de sus haberes. La Unidad Financiera seguirad el procedimiento
correspondiente y posteriormente comunicara a la Unidad de Gestidn de Talento Humano
para la ejecucion del descuento.

b} Mantener pendiente el descargo de un viaje anterior, imposibilita una nueva entrega de
pasajes y viaticos.

Articulo 24.- (Devolucién de Documentacién de Declaratoria en Comisién y Descargo de
Pasajes y Viaticos). |. En caso que la documentacién para la declaratoria en comisién oficial y
ios descargos por concepto de pasajes y viaticos no cumplan con los requisitos establecidos en el
presente Reglamento, seran devueltos por la Unidad Financiera al solicitante en el plazo de:

a) 24 horas para la documentacion correspondiente a la solicitud de declaratoria en Comision.
b) 48 horas para la documentacion de descargo por pasajes y viaticos.

Il. Las observaciones realizadas a los descargos, serdn de conocimiento por el interesado y
deberan ser subsanadas en el plazo de 48 horas computables a partir de su recepcion, caso
contrario se tendra como no presentada la Rendicién de Cuentas y se informara a las instancias
pertinentes para fines de la aplicacion del Articulo 21 del presente Reglamento.

Articulo 25.- (Notas Fiscales Relacionadas al RC-IVA).
a) Los comisionados podran presentar facturas, notas fiscales o documentos equivalentes, ‘
que respalden los gastos efectuados a objeto de que el impuesto al valor agregado Q’
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(IVA) contenido en dichas facturas sea deducido del Régimen Complementario al IVA),
caso contrario se realizara la retencion impositiva por ley.

by Sila presentacién de descargos no cubre el 100% del impuesto determinade {(RC- IVA)
de los vidticos percibidos, las servidoras o servidores publicos, personal eventual y
consultaores individuales de linea, se realizara la retencién impositiva por ley.

¢) Las facturas emitidas en el exterior det pals no seran objeto de crédito fiscal y sélo se
tomaran en cuenta como justificacién del viaje; por lo tanto, los comisionados deben
presentar descargos con facturas emitidas en el pais por el monto recibido, relacionado
© ho con la actividad;

d) En caso de efectuarse observaciones recurrentes en el llenado del Formulario 110
(descargo del RC-IVA), por parte del comisionade, en dos o mas descargos, para la entrega
de los siguientes viaticos se procedera a realizard la retencidn respectiva (del 13% del RC-
IVA) sin derecho al descargo.

_ CAPITULO CUARTO )
CATEGORIAS, NIVELES Y PAGO DE PASAJES Y VIATICOS

Articulo 26.- (Niveles de Viaticos Diarios para Viajes al Exterior del Pais). Sea cual fuere la
fuente de financiamiento o naturaleza juridica, se establecen las siguientes categorias y escalas
expresadas en Ddlares Estadounidenses para la Agencia Estatal de Vivienda.

Paises comprendidos en Europa, Asia, Africa, Norte América y Oceania:

CATEGORIAS CARGOS ESCALA
Segunda Director(a) General Ejecutivo(a) USD300.-
Tercera Directores{as), Jefes(as) de Unidad,

Profesionales, Técnicos y personal no UsSD276.-
comprendido en las otras categorias

Paises comprendidos Centro, Sud América y el Caribe:

CATEGORIAS CARGOS ESCALA
Segunda Director(a) General Ejecutivo(a) UsSD240.-
Tercera Directores(as), Jefes(as) de Unidad,

Profesionales, Técnicos y personal no usp207.-
comprendido en las ofras categorias

Articulo 27.- (Niveles de Viaticos Diarios para Viajes al Interior del Pais). Se establecen las
siguientes categorias y escalas de vidticos al interior del pais, expresadas en bolivianos, sea
cual fuere ia fuente de financiamiento o naturaleza juridica:

ESCALA
CATEGORIAS CARGOS Al interior del Franja de i
Interdepartamental Departamento Frontera
Segunda Director(a) General B5465,00.- Bs277,00- | Bs.491,00.-
Ejecutivo{a) .
Directores(as),
Jefes(as) de Unidad,
Tercera Profesionales, Técnicos Bs371.00.- Bs222.00.- Bs391,00.- 1
y personal no EARRN N
comprendido en las ks +
otras categorias .
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Articulo 28.- {Niveles de Viaticos en Viajes al Interior del Pais para Invitados). Para el

desarrollo de actividades conjuntas se pagara a los invitados el vidtico establecido en la tercera
categoria al interior del pals

Articulo 29.. (Condiciones de Pago de Pasajes y Viaticos).

a) FEllugar donde se lleve a cabo la actividad objeto de la declaratoria en comisién, determina
ia escala de viatico ya sea al interior del departamento, al interior del pais o al exterior,

b) Se pagaran viaticos solamente por los dias expresamente sefialados en los Formularios
"Solicitud de Pasajes y Vidticos - PYV - 001" y de "Solicitud de Pasajes y Viaticos para
Invitados - PYV - 002",

c) Las servidoras y servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de
linea que realicen viajes al interior o exterior de! pais con gastos pagados por organismos
financiadores, patrocinadores independientes, o a cargo de la AEVIVIENDA percibiran
vidticos de acuerdo al siguiente detalle:

i. Percibir el setenta por ciento (70%) de los vidticos segun escala vigente,
cuando el costo del hospedaje sea cubierto.

ii. Percibir el veinticinco por ciento (25%) cuando sea cubierto el hospedaje v la
alimentacion.

i En caso que la invitacién para la asistencia a un evento en el exterior, sefiale
que el organizador otorgard viaticos, serd considerado como el pago de
alimentacién y hospedaje en consecuencia la Agencia Estatal de Vivienda
efectuard el pago de! veinticinco por ciento (25%) por dia, para cubrir otros
gastos menores.

Articulo 30.- {Viajes de ida y retorno el mismo dia).

a) Cuando se realicen viajes INTERDEPARTAMENTALES de ida y vuelta en el mismo dia, se
pagara el equivalente al viatico de un dia, de conformidad a la escala de viaticos establecida
en el presente Reglamento.

b) Cuando los viajes sean de caracter INTRADEPARTAMENTAL vy la distancia del viaje sea
menor a 100 Kilémetros de la sede de funciones del comisionado, se pagara un estipendio
de Bs 50: Cuando esta distancia sea mayor a los 100 Km se pagara el equivalente al 40%
de un dia de viatico de acuerdo a escala establecida en el presente Reglamento.

c) Cuando el retorno de una comision, con pernocte, fuese posterior a horas 13:00 (hora de
salida) correspondera el pago del cincuenta por ciento (50%) del viatico por el dia de
retorno, segun la escala de viaticos que correspondiere.

d) Para efectos del célculo de vidticos se entenderd por franja de frontera del pais, la regién
geografica que se encuentra dentro del perimetro de cincuenta kilometros (50 Km) a partir
de la linea de frontera internacional. Esta escala sera aplicable para funcionarics
dependientes de la AEVIVIENDA que sean comisionados en viaje oficial a esa region
fronteriza; sin embargo este articulo no es aplicable para aquellos funcionarios que residan
en el lugar, por lo que se debera aplicar lo establecido en los incisos a y b del presente
articulo.

Articulo 31.- (Gastos de Representacion). El Director (a) Ejecutivo de la AEVIVIENDA,; en viajes al
Exterior del Estado Plurinacional percibira el veinticinco por ciento (25%) sobre el total de viaticos
que le correspondiere como Gastos de Representacion. Este gasto serd ejecutado segun
disponibilidad presupuestaria.

Articulo 32.- {Restricciones en el Pago de Viaticos). Cuando los vigjes al interior del pais
demanden la permanencia de la servidora o servidor puablico, personal eventual o consultor de
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linea, en un solo lugar por mas de diez {10) dias, se reducira el viatico al setenta por ciento
(70%) para los dias restantes;

Las comitivas de vigjes al exterior cuando no sean patrocinadas por organismos externos o
entidades  independientes, tendran como limite institucional veinte (20) servidores puablicos, un
numero mayor  implicara la autorizacion expresa  por Resolucién, previo conocimiento  del
Ministerio de la Presidencia;

No se realizara el pago de vidticos en caso que la informacidn sefialada en los Formularios
"Solicitud  de Pasajes y Viaticos - PYV - 001" y "Solicitud de Pasajes y Viaticos para Invitados -
PYV - 002", segin corresponda, no sea consistente con la documentacion de respaldo
presentada;

Articulo 33.- (Hospedaje en Viajes Internacionales acompafiando al Presidente). La
comitiva oficial que acompafe al Presidente del Estado Plurinacional en viajen al exterior del
pais, podran gozar de un solo nivel de hospedaje. Los costos de hospedaje de los servidores
publicos, personal eventual o consultores individuales de linea seran cubiertos por el Ministerio
de la Presidencia, debiendo la Agencia Estatal de Vivienda asignar el setenta por ciento (70%)
de viaticos al perscnal bajo su dependencia.

Articulo 34.- (Asignacion de Pasajes).

a) Los pasajes aéreos deberan ser confirmados por la o el servidor publico encargado de
reservas de pasajes, previa presentacion de la declaratoria en comision debidamente
firmada.

b) El costo estimado de pasajes terrestres sera considerado en el momento de emitir el cargo
de cuenta. Estos pasajes seran presentados por el comisionado al momento de efectuar el
descargo correspondiente.

Articulo 35.- (Uso de la Clase Ejecutiva de Pasajes Aéreos). !. La Maxima Autoridad Ejecutiva y
en general la comitiva que realice viajes oficiales acompanando al Presidente o Vicepresidente,
podran hacer uso de la Clase Ejecutiva, previa autorizacion mediante Resolucion Administrativa.

Il. La MAE podra hacer uso de la clase ejecutiva, siempre y cuando el total de horas de vuelo
exceda las seis (8) horas; debiendo preferentemente utilizar vuelos directos, a objeto de no
comprometer la capacidad financiera de la entidad.

Il. Los demas servidores y servidores publicos, personal eventual y consultores individuales de ;
linea, utilizaran para los viajes oficiales la clase econdémica. i

Articulo 36.- (impuesto al Viajero y Cambio de Itinerarios).

a) La Agencia Estatal de Vivienda no reconocera el impuesto al viajero de conformidad con
la  definicion de vidtico establecida en el clasificador presupuestario y el presente
Reglamento,

b) Los montos adicionales pagados a la empresa comercial de transporte, por cambio de
itinerario, seran cubiertos por el comisionado, salvo gque dichos cambios se encuentren
debidamente autorizados por la MAE y se produzean por razones de fuerza mayor no
imputables al comisionado, en cuyo caso peodran ser rembolsados al misme,

CAPITULO QUINTO
FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES SOBRE EL MANEJO
DE PASAJES Y VIATICOS
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AGENCIA ESTATAL DE VIVIENDA Vivien

Articulo 37.- (Funciones del Encargado (a) de Pasajes y Viaticos). El Encargade (a) de Pasajes
y Viaticos o Servidor Publico designado tiene las siguientes funciones:

a) Solicitar a la ( LINEA AEREA) 0 Agencia de Viajes la reserva y emision de los pasajes
aéreos de acuerdo a lo solicitado en los Formularios "Sclicitud de Pasajes y Viaticos -
PYV - 001" y "Solicitud de Pasajes y Viaticos para Invitados - PYV - 002", segin
corresponda. Para atender el requerimiento se podra sclicitar via correo electronico la
adquisicion de un pasaje, sin embargo, para su entrega se debera contar con el formulario
respectivo, debidamente autorizado por su inmediato superior o director de area;

b) Llenar el Formulario de "Liquidacién de Pasajes y Viaticos PYV - 005", en el marco de la
solicitud efectuada en los Formularios sefalados en el inciso a) de este articulo, segln
corresponda,;

c) Revisar los datos llenados en los Formularios antes mencionados cuidando gue
estos coincidan con las fechas de salida y de retorno de acuerdo a la reserva ylo
confimmacién cuando corresponda,

d) Comunicar a los comisionados la linea aérea, la fecha y hora de realizacion del viaje;

&) Recibir y validar las Notas de Débito y facturas emitidas por la Agencia de Viajes, por los
pasajes solicitados para efectos de pago, cuando correspanda,;

f) Administrar e informar a la Direccién de Asuntos Administrativos y Financieros sobre las
anulaciones o devoluciones de pasajes no utilizados, detallando los motivos y los usuarios
gue solicitaron las mismas;

g) Verificar que la solicitud y descargo de vidticos se encuentre debidamente firmada,
conforme establece el Articulo 12 del presente  Reglamento, asi como dicha
documentacion contenga sellos que acrediten la fecha de recepcidn;

h) Verificar que el descargo efectuado por los comisionados contenga como minime la
documentacion sefalada en el Articulo 21 del presente Reglamento,

i) Presentar los informes de aprobaciéon de descargo y rembolso de vidticos y pasajes
dentro de las 48 horas de recibidos los documentos, conforme establece el Articulo 21
del presente Reglamento;

j) Verificacién de calculos matematicos relacionados al pago de impuestos, viaticos y
pasajes,

k) Verificar que la documentacion no contenga enmiendas y borrones due invaliden el
descargo;

) Presentacién de notas de observacién a los interesados, en caso que los descargos no
sean aprobados, sefialando las observacicnes en forma especifica;

m) A solicitud del interesado, el Encargado (a) de Pasajes y Viaticos o Servidor Publico
designado hara entrega de una copia del informe de descargo aprobado.

Articulo 38.- {(Pasajes no utilizados).

a) Los pasajes no utilizados deberan ser devueltos por el Comisionade al Encargado (a) de
Pasajes y Viaticos o Servidor Publico designado en el plazo establecido por la Unidad
Financiera, los viaticos deberan ser depositados en la cuenta de origen adjuntando el
informe justificando el por qué no se realizé la comisién de viaje de la Direccion y/o del Area;

b) La Direccién de Asuntos Administrativos y Financieros comunicard el plazo establecido
para la devolucién de pasajes no utilizados a todo el personal, mediante comunicados o
instructivos;

c) En caso de incumplimiento a dichos instructivos o comunicados, la Unidad
Financiera, procedera conforme al Articulo 23 del presente Reglamento,

Articulo 39.- {Comprobantes de Pago de Tasas de Rodaje). Por viajes en vehiculos de la
Agencia Estatal de Vivienda, los chéferes deberan presentar los comprobantes de pago de peajes
correspondientes.

Caile Fernands Guachalia No. 411 esquina Av, 20 de Octubre - Teléfonos: 2147707 - 2140062 - 2148743 - 2117564 - 2148747 - Fax: 2148743 -
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ESTADO PLURINACIONAL AGENCIA ESTATAL DE VIVIENDA

DE BOLIVIA
AUTORIZACION Y SOLICIT Y VIATICO
02/05/2015 — AEV/DAF/ AUTORIZACION DE VIAJE N°.
DATOS DEL COMISIONADOQ

NOMBRE DEL COMISIONADQ: C.l:
OFICINA:

CARGO:

CATEGORIA;

MOTIVO:

ITINERARIQ
RUTA DE VIAJE: MEDIO TRANSPORTE:
PAlS:
TIPQ DE VIAJE:

DEPARTAMENTQ:

LUGAR: FINANCIAMIENTC:

FECHA ¥ HORA DE SALIDA FECHA Y HORA DE RETORNG TOTAL DIAS:
RESOLUCION:
FINANCIAMIENTO

PROGRAMA: 20- AGENCIA ESTATAL DE VIVIENDA - CENTRAL FUENTE: 20

RLAZO DE PRESENTACION DE INFORME:

Elincumplimienta dard lugar a la aplicacion del Art 23 del "Reglamento Interno de Pasajes y Viaticos”.

SE OEBE TOMAR EN CUENTA QUE:
1.- Esle formularia debera prasentarsa dabidamente firmado por el comisionade y por la autoridad que apnieba el viaje, adjuntandg una fatocopia da la cedula de identidad y del registra Beneficiario

SIGMA, con una anlicipacion al viaje de (2) dias habiles y en caso de que requiera Ja emisién de Resolucion Ministerial, con un minimo de 3 (fres) dias previos a la amsion de fa misma.
2 .- Para la suspensién de un vigje, se debera presentar una nola de justificacion con un plazo no menor a las 24 horas antes del viaje, salve excepciones.

ACLARACIONES

Cuando la comisién duré més de un dia vy @ ralome del camisionado a su lugar de origen sea pasada las horas 13:00 pm cal dia de retorno, cerresponderd por ¢ste UiMo la asignacidn de recursas
aquivalentes al cincuenta por cienlo (50%) del viatico de un {1) dia, gonsideranda para el retomo la hara sefialada an el pasaje terestrs o pase a bordo, segun corresponda.

Cuandc 108 viajes sean de cardcter INTRADEFARTAMENTAL v la distancia del viaje sea menor a 100 Kilémetros de la sede de funciones del comisionada, se pagard un estipendio da Bs 50: Cuando
asta dislancia sea mayor a los 100 Km se pagara al squivalente al 40% de un dia de viatico de acuerdo a escala esiableciga en el prasente Reglamenlo.

FIRMA ¥ SELLO SOLICITANTE FIRMA Y SELLQ DE APROBACION
CARGO SOLICITANTE

PAGINA 1 - SOLICITUG DE |1asE

Catlg Femanda Guachalia Na 477 Esg. 20 g8 Qolubie - Teléfonos: (581) - 2 - 2147767~ 2148747



ESTADO PLURINACIONAL
DE BOLIVIA AGENCIA ESTATAL DE VIVIENDA

DIRECCION DF ASUNTOS ADMINISTRATIVOS FINANCIEROS
PROVISION DE PASAJES Y VIATICOS

(Exprasado en Bolivianos)

DETALLE DE LA LIQUIDACION DE VIATICOS
TOTAL DIAS:
MONTO POR DiA:
TOTAL VIATICOS:
RC-IVA (13%): 0,00
TOTAL LIQUIDC PAGABLE VIATICO:

DETALLE DE PASAJE TERRESTRE

TOTAL COSTO PASAJE TERRESTRE:
TOTAL VIATICOS Y PASAJES:

FIRMA Y SELLO ENCARGADO DE PASAJES Y VIATICOS

CERTIFICACION PRESUPUESTARIA

{Expresado en Bolivianos) AUTORIZACION DE VIAJE N°.;
DETALLE DE LA CERTIFICACION PRESUPUESTARIA {
FUENTE DETALLE PARTIDA PRESUP. PRESUP. VIGENTE EJECUTADO REQUERIDO SALDO lr
20 PASAJES INTERICR 22110
20 VIATICOS INTERIOR 22210 N
TOTAL PASAJES: :
TOTAL VIATICOS: :

EL ENCARGADQ DE PRESUPUESTOS CERTIFICA LA EXISTENCIA DE PRESUPUESTO SUFICIENTE EN LAS PARTIDAS ¥ FUENTES SENALADAS.

FIRMA Y SELLO ENCARGADO DE PRESUPUESTOS

PAGINA Z - CERTIFICACION PRESUPUESTARIA
Calte Fernando Guachalla No 411 Esq. 20 de Octubre - Teldfonos: (591) - 2 - 2147767- 2148747




ESTADQ PLURINACIONAL
DE BOLIVIA AGENCIA ESTATAL DE VIVIENDA,

DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS FINANCIEROS
PLANILLA DE LIGUIDACION DE VIATICOS Y PASAJES

(Expresado en Bolivianos)

DATOS DEL COMISIONADC
AUTORIZACION N2.: COMPLEMENTARIO: |-
NOMBRE: Cl: | cATEGORIA|
CARGO:
OFICINA: RESOLUCION: SIGND) | TIPO VIAJES]
PROGRAMA: FUENTE: 20
OBJETIVQ DEL VIAJE
RUTA: | MEDIO DE TRANSPORTE: |
ITINERARIO
SALIDA RETORNO
FEGHA: | HORA: FECHA: |HORA:
CALGULO VIATICOS
DIAS VIATICO POR DIA % ADICIONAL TOTAL
PASAJE TERRESTRE
RETENGIONES RC-IVA (13%):
TOTAL PASAJES Y VIATICOS
MONTO ANTICIFPO - REEMBOLSO
ANTICIPO REEMBOLSO
VIATICT: - [ VIATICO:
RC-VA: - [Reava:
PASAJE TERRESTRE: _ |[PASAJE TERRESTRE:
DEPOSITO CUT: - |DEPCSITO CUT:
TOTAL LIQUIDAGION: - | TOTAL LIQUIDACION:
RECOMENDACIONES
ELABORADO Y VERIFICADO APROBADO

FAGINA T -7 - FORMULARIO DE LIQUIBACION DE VIAuE
Cafle Femango Guachalla No 477 Esq. 20 de Ocivbre - Teldlonos: (597) - 2 - 2142762 2148742




ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
AGENCIA ESTATAL DE VIVIENDA

INFORME
AEV/UFF_INF/Nro.000/2015

I-2015-0000

A: DIRECTOR DE AREA

VIA: JEFE INMEDIATIO SUPERIOR

DE; FUNCIONARIO EN COMISION

CARGO
REF: INFORME VIAJE COCHABAMBA - TALLER
FECHA: La Paz, 24 de abril de 2015

1.- ANTECEDENTES
En cumplimiento a la Autorizacién de Viaje N°
El recorrido se efectud de acuerdo al siguiente detalle:

La Paz — Cochabamba Fecha 03/04/2015 Hrs. 11:15
Cochabamba — La Paz Fecha 04/04/2015 Hrs. 19:20

3.- DESARROLLO
Las actividades desarrolladas fueron las siguientes; {Cronolégicamente)
Lunes 3 de octubre

Reunién con el Arq. Responsable Cochabamba y
Martes 4 de octubre

La jornada se inicid a horas 07:00 nos dirigimos a la Comunidad de San Francisco

3.- RESULTADOS ALCANZADOS

- Se cumplieron los objetivos del viaje propuestos para las acciones de
- Se verifico que existe incumplimiento en la ejecuciéon de las viviendas

4.- CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

- Las viviendas correspondientes al Proyecto
- Se aplicaran acciones legales con el Ejecutor para garantizar el cumplimiento del
contrato

Es cuanto informo para fines respectivos, adjuntando documentacién de respalde (Actas de !
Reunién, Reporte Fotografico).

Calla Fernando Guachalla No, 411 esquina Av. 20 de Octubre - Teléfonos: 2147707 — 2149062 - 2148743 - 2117569 - 2148747 - Fax: 2148743 - www.aevivienda.gob.bo
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